
 

1 

Norbert Knopf MdL 
 

Fraktion GRÜNE im Landtag 

von Baden-Württemberg 

 

 

Büro im Landtag: 

Konrad-Adenauer-Straße 12 

70173 Stuttgart 

 
norbert.knopf@gruene.landtag-bw.de 
Tel.(0711) 20 63-63 09 
www.gruene-landtag-bw.de 
 
 
www.norbert-knopf.de 

 

Stellenausschreibung 

 

Zur Unterstützung meiner Wahlkreisarbeit als Landtagsabgeordneter im Wahlkreis Wiesloch suche ich zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n Mitarbeiter*in (m/w/d) in Vollzeit (39,5 Wochenstunden). Die Stelle ist 

zunächst befristet bis zum Ende der Legislaturperiode 2026 (30.04.2026). 

 

Die Stelle umfasst folgende Aufgaben:  

 

 Koordination des Wahlkreisbüros  

 Allgemeine Büroorganisation  

 Konzeption, Organisation und Durchführung sowie ggf. inhaltliche Vorbereitung von Veranstaltungen und 

Besprechungen im Wahlkreis  

 Beantwortung von Bürger*innenanfragen  

 Kontaktpflege zur regionalen Gesellschaft, Organisationen, Vereinen und Verbänden  

 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit sowie Social-Media-Kommunikation  

 Begleitung zu Wahlkreis-Terminen (ggf. auch abends und am Wochenende) 

 

Ihr Profil:  

 

 Eine abgeschlossene Berufsausbildung, Studium oder eine vergleichbare Qualifikation  

 Organisationstalent, gutes Zeitmanagement und hohes Maß an Selbstständigkeit  

 Sehr gute Kenntnisse im Büromanagement und ein sicherer Umgang mit MS Office  

 Sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift, ein klarer Kommunikationsstil sowie eine verlässliche, 

gewissenhafte und lösungsorientierte Arbeitsweise  

 Interesse an grüner Politik und Identifikation mit Grünen Schwerpunkten  

 Idealerweise Kenntnis der Region Rhein-Neckar, insbesondere des Wahlkreisgebietes 
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Wir bieten:  

 

 Eine spannende, verantwortungsvolle und vielfältige Tätigkeit in offener Arbeitsatmosphäre  

 Eine attraktive Bezahlung in Anlehnung an den Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst der Länder (TV-L 

Tarifgebiet West) 

 Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem aufgeschlossenen Team, das gemeinsam Grüne Themen 

voranbringen möchte  

 Möglichkeiten zur Weiterbildung, u.a. durch Teilnahme an Fortbildungen  

 Einen Mobilitätszuschuss von 40 € monatlich bei Nutzung öffentlicher Verkehrsmittel  

 Betriebliche Altersvorsorge  

 Flexible Arbeitszeiten mit der Möglichkeit zum Arbeiten im Homeoffice 

 

Bei Rückfragen steht mein Mitarbeiter Moritz Tzschaschel unter 0176 30 62 53 93 gern zur Verfügung. Wir 

freuen uns auf die Bewerbungsunterlagen bestehend aus Motivationsschreiben und Lebenslauf in Form 

einer PDF-Datei an folgende E-Mail-Adresse: norbert.knopf@gruene.landtag-bw.de.  

Ihre Bewerbung wird lediglich für die Dauer des Bewerbungsverfahrens gespeichert, nicht an Dritte 

weitergegeben und nach Abschluss des Verfahrens vernichtet. 

 

 


